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MS Power Point 2016

Ukoliko zbog obima posla ili udaljenosti niste u mogucnosti da prisustvujete nasim treninzi

ONLINE OBUKA

radionicama, nudimo Vam online edukacije. Online obuke su stalno otvorene. Po prijavi i
evidentiranju uplate polaznici na svoj mejl dobijaju obavestenje sa pristupnim podacima.

OPIS OBUKE

Ovaj kurs Vam omogucava da na praktican i jednostavan nacin savladate glavne funkcije MS PowerPoint
2016 programa i brzo i lako naucite kako da kreirate i uredite profesionalne prezentacije.

Kurs se sastoji iz 3 nivoa, interaktivan je i koncipiran tako da kroz primere i vezbe polaznik samostalno
savlada sledece funkcije:

TEME

» Pocetni nivo: kreiranje, uredivanje i formatiranje prezentacije

o

o

o

o

o

o

Otvaranje i kreiranje prezentacije

Koriséenje tema i templejta

Snimanje i dostupni formati PowerPoint fajlova

Interfejs PowerPoint programa

Kreiranje, brisanje i menjanje redosleda slajdova

Layout slajdova i placeholderi

Dodavanje, uredivanje i formatiranje teksta i tekst boksova
Dodavanje i formatiranje slike i oblika

Pomeranje, rotiranje i poravnavanje objekata na slajdu

* Srednji nivo: koriscenje slide mastera, kreiranje vlastitih template-a, dijagrama, dodavanje screenshot-a i
hyperlinkova

o

o

o

o

KoriSc¢enje i uredivanje slide mastera
Kreiranje vlastite teme i templejta Datoteka
Rad sa tabelama (unos podataka iz Excela)
Kreiranje dijagrama

Koriscenje SmartArt

Dodavanje screenshot-a i hyperlinkova
Tranzcije slajdova

Kreiranje beleski

Optimizovanje veliCine fajla

Stampanije i isporuka prezentacije




* Napredni nivo: dodavanje komentara, formula, videa, audia, kao i nacini i opcije prilikom prezentovanja
o Dodavanje zaglavlja, podnozja i komentara
o Ubacivanje formula i videa
o Snimanje ekrana
o Ubacivanje audia
o Pretraga i zamena teksta
o Nacini i opcije prilikom prezentovanja
o Uporedivanje sadrZaja prezentacija
o Cuvanje prezentacije u obliku videa

CILJ OBUKE
Nakon ovog kursa polaznici ¢e mo¢i da na pregledan i zanimljiv nacin predstave svoje podatke

Ovaj kurs ¢e omoguciti polaznicima upoznaju brojne funkcije najpopularnijeg programa za izradu prezentacija i
da bez mnogo muke i vremena naprave efektne i koncizne profesionalne prezentacije

KOME JE NAMENJENA OBUKA
Bez obzira da li ste pocetnik ili imate iskustva pri koriS¢enju PowerPointa i Zelite da unapredite svoje vestine, ovaj

kurs ima neSto da Vam ponudi. Kurs je kreiran kako bi se ucesnici upoznali sa izradom prezentacija,
prezentiranjem i naprednim opcijama programa MS PowerPoint 2016.

KOTIZACIJA

Polaznici dobijaju: sertifikat o zavrSenoj obuci 4900,00 + PDV
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